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In unserer Steuerkanzlei betreuen wir überwiegend kleine und mittlere Unternehmen 

verschiedenster Branchen und Rechtsformen. Wir legen großen Wert darauf, unsere Mandanten 

nicht nur steuerlich, sondern auch in betriebswirtschaftlich und rechtlichen Fragen ganzheitlich zu 

beraten. Hierbei betrachten wir regelmäßig nicht nur die unternehmerische, sondern auch die 

private Situation unserer Mandanten. 

Unser Team besteht aus zwei Berufsträgern sowie 11 fachlichen Mitarbeitern.  

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir Sie als 

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Buchhaltung in Voll- oder Teilzeit. 

Ihre Aufgaben: 

 Erstellung von laufenden Finanzbuchhaltungen einschließlich der dazugehörenden 

Umsatzsteuervoranmeldungen 

 Pflegen und Erfassen der Anlagenbuchhaltung/Abstimmung und Pflege der Konten 

 Korrespondenz mit Finanzbehörden 

 Eigenverantwortliche Betreuung und Begleitung eigener Mandanten im Team 

 Bearbeitung und Erstellung von Steuererklärungen 

 Betreuung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

 Buchung und Kontierung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

 Mitwirkung bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse 

 Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen 

 

Ihre Qualifikation: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung/Weiterbildung zum 

Bilanzbuchhalter (m/w/d) 

 Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung 

 ausgeprägte analytische Fähigkeiten und hohe Zahlenaffinität 

 Belastbarkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Sicherer Umgang in der Bilanzierung nach HGB 

 Gute Kenntnisse in Office-Programmen und der branchentypischen Software  

 Selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

 

Wir bieten Ihnen neben einer leistungsgerechten Vergütung ein abwechslungsreiches 

Aufgabenfeld in angenehmer Arbeitsatmosphäre im Zentrum von Wiesbaden. Ihre berufliche 

Entwicklung unterstützen wir durch zahlreiche Weiterbildungsmaßnahmen.  

Wenn Sie die Herausforderung in unserem spannenden Arbeitsumfeld reizt und sie gerne in 

einem kollegialen Team arbeiten möchten, freuen wir uns über Ihre Bewerbung per Mail an: 

info@mueller-wp-stb.de 
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